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¿Qué es un cuadro sinóptico? 
 

 
Los cuadros sinópticos son representaciones gráficas de 

la información y de sus relaciones. Con ellos puedes 

realizar la clasificación y síntesis de datos, al igual que 

con otros procedimientos como: los glosarios, los 

resúmenes y los esquemas. 

 
Tienen la ventaja de proporcionarte un panorama esquemático de lo que trata la información y 

la manera en que se relacionan sus elementos. A diferencia de un resúmen, un cuadro 

sinóptico permite ver la organización de la información.  

 
Los cuadrós sinópticos establecen una relación entre dos conjuntos de datos, del lado 

izquierdo de la forma llamada “llave” se ponen datos generales, del lado derecho datos 

particulares o específicos, englobados o abarcados por los primeros: 

 

¿Cómo puedo elaborar un cuadro sinóptico? 

 

Para elaborar un cuadro sinóptico debes: 

 

1. Identificar la información esencial o 

básica. 

2. Identificar las relaciones entre los 

elementos de la información. 

3. Representar esos elementos y sus 

relaciones de manera esquemática 

mediante llaves. Puedes utilizar tantas 

llaves como necesites y relacionar en 

varias columnas otros datos específicos o generales. 

Recuerda que un cuadro sinóptico se forma con la información esencial y las relaciones se 

expresan mediante llaves, que generalmente expresan relaciones de pertenencia o inclusión, 
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se esta manera, se sintetiza la información, los conceptos y las relaciones que contiene un 

texto; y nos ayuda a integrar en un espacio la información importante.  

 

Herramientas digitales para elaborar un cuadro sinóptico 
 

Aplicación Descripción 

 

 
 

El Microsoft PowerPoint es un programa que permite hacer 

presentaciones. Consiste en “diapositivas” que contienen 

información en formato de texto, dibujos, gráficos o videos. 

También se puede utilizar para presentaciones fotográficas. 

Una diapositiva o slide puede ser una foto, sin texto ni 

distracciones adicionales. 

 

 
http://creately.com/  

 

Servicio online que destaca por la cantidad de elementos de 

fácil uso que podemos añadir a nuestros diagramas; éstos 

están divididos en diferentes categorías. 

 

 
http://www.mindmeister.com/es 

Software que posee funcionalidades como trabajo 

colaborativo en tiempo real, adición de notas, valoración de 

mapas, etcétera. 

 
http://www.smartdraw.com/downloa

ds/ 

Aplicación. Facilita la elaboración de mapas de ideas, 

telarañas, mapas conceptuales, diagramas de flujo, 

diagramas causa-efecto, organigramas, redes, líneas de 

tiempo, formatos y banners. Es un servicio gratuito durante 

los primeros 30 días de prueba gratis, después ya tiene un 

costo. 
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