u te I Reportes (visita, documental, etc)

¢, Qué son los reportes (visita, documental, etc.)?

Los reportes son documentos que contienen los detalles

de un evento especifico, por ejemplo, la visita a un sitio

(museo, empresa, fabrica, etc.), o bien, sobre un

p— documental, pelicula, etc. Este escrito pretende dar
> respuesta a una(s) pregunta(s) de indagacion que ayuda

a ampliar el conocimiento respecto a un tema.

El reporte contiene informacion recabada sobre el evento
designado de forma organizada y relacionada de una
manera que denota aspectos de una teméatica especifica.

Caracteristicas de los reportes (visita, documental, etc.)

e Claridad.

e Concision.

o Debe ser personal.

e Debe tener un orden légico.

e Debe ser breve y presentar un estilo narrativo.

e Puede ser subjetivo, pero debe respaldar la
informacion presentada a partir de argumentos, reflexiones y referencias a fuentes

serias.
¢,Como se hacen los reportes (visita, documental, etc.)?
Observacion detallada del evento a reportar.

Tomar notas de los aspectos principales del evento a reportar.

Relacionar el evento a reportar con los temas vistos en clases.

WD

Redactar el reporte en un documento que tenga la siguiente estructura:
4.1 Presentacion.
4.2 Relato del evento a reportar considerando dar respuesta a las siguientes

preguntas: qué, cémo, cuando, dénde, por qué y para qué.
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4.3 Conclusiones.
4.4 Bibliografia (en caso de requerirla).

Herramientas digitales para elaborar un reporte

Aplicacién Descripcién

Es el lider de codigo abierto suite de software de
oficina para el procesamiento de textos y mucho

mas. Esta disponible en muchos idiomas vy

http://es.openoffice.org/programa/ funciona en todos los ordenadores comunes. Para

sistemas Windows y Linux.

'W Microsoft Word es un software creado para el
R

I

- procesamiento de texto y esta incluido en la

http://office.microsoft.com/es-mx/downloads/ paquete”a de Office para Windows.

\ TextEdit es un procesador de textos altamente
L2 versatil que incluye herramientas para dar formato

V a tu pagina, editar y dar estilo al texto, revisar la

Rentacement con for Edit ortografia, crear tablas y listas, importar graficos y

htto-//download.cnet.com/3001-2079 4- trabajar con HTML, y permite afiadir archivos de

10138406.htmlI?spi=99d69a5715e0c8155370e7 P P
72949652ba musica y peliculas.

LibreOffice es el poder repleto de software gratuito,
libre y de cddigo abierto; suite de productividad

personal para Windows, Macintosh y GNU/Linux,

gue ofrece seis aplicaciones: Writer, Calc, Impress,
http://www.libreoffice.org/download/

Draw, las matematicas y la Base.
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